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l. Obecna ustanoveni

W

Na zéklad¢ ustanoveni zakona ¢. 561/2004 Sb. o predskolnim, zdkladnim stfednim, vysSim
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zdkon) v platném znéni vydavam jako statutarni organ skoly
tento vnitini predpis — Organizaéni ¥ad pro SD. Je soudasti organiza¢niho fadu $koly. Uréuje pravidla
provozu, stanovi rezim SD, je zavazny pro pedagogické pracovniky a ma informativni funkci pro
rodice.

Skolni druZina se ve své &innosti fidi zejména provadécim piedpisem ke $kolskému zakonu -
vyhléaskou ¢. 74/2005 Sb., o zdjmovém vzdélavani.

1.  Prava a povinnosti déti a podrobnosti o pravidlech vzajemnych
vztahtu s pedagogickymi pracovniky

Prava déti vychazeji z Umluvy o pravech ditéte, kterd byla vyhlaSena Valnym shromazdénim OSN
20. listopadu 1989 v New Yorku a ratifikovana Ceskou a Slovenskou Federativni Republikou dne 7.
ledna 1991.

Umluva o prévech ditéte je zaloZena na ¢tyfech zékladnich principech:
1. Pravo na preziti - zaruCujici zachovani Zivota a uspokojeni zdkladnich potieb ditcte.

2. Pravo na rozvoj - umoziuje harmonicky rozvoj ditéte véetn¢ prava na vzdelani, volny cas a na
svobodu mysleni a vyznani.

3. Pravo na ochranu - chrani dit¢ pfed nasilim, vS§emi druhy zneuzivani a zanedbéavani.

4. Pravo na ucast - dava ditéti moznost vyjadfit sviij nazor ve vSech zalezitostech, které se ho tykaji.

I1l. Prava déti:

a. na ucast na vychovnych, vzdélavacich, zdjmovych, popt. tematickych akcich zajistovanych
Skolni druzinou,

b. na svobodu mysleni, projevu, shromazdovani, na odpoCinek a dodrzovani zakladnich
psychohygienickych podminek,

c. vyjadfovat se ke vS§em rozhodnutim tykajicich se podstatnych zalezitosti jejich vychovy a
vzdélavani, pficemz jejich vyjadfenim musi byt vénovana pozornost odpovidajici jejich véku
a stupni vyvoje. Dité ma pravo sdélit sviij nazor vychovatelce SD, vedouci vychovatelce SD
nebo fediteli Skoly. Dit€¢ musi svilij nazor vyjadfit pfiméfenou formou, kterd neodporuje
zasadam slusnosti,

d. na odpocinek, na hru a oddechové ¢innosti odpovidajici jejich véku, jakoz i na svobodnou
ucast v fizenych zdjmovych Cinnostech; odpoledne maji déti travit v klidné, pohodové a
pratelské atmosfére,

e. déti maji pravo na zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi, na Zivot a praci ve zdravém
Zivotnim prostiedi,

f. na ochranu pted jakoukoli formou diskriminace a nasili, proti zasahtim do soukromého Zivota
a poskozovani povésti a cti,

g. byt sezndmeni se vSemi smérnicemi se vztahem k jejich pobytu a ¢innosti ve Skolni druziné.
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IVV. Povinnosti déti:

a. dodrzovat vnitini fad Skolni druziny, ptedpisy a pokyny Skoly k ochran¢ zdravi a bezpecnosti,
s nimiZ byly seznameny,

b. plnit pokyny vychovateli $kolni druziny vydané v souladu s pravnimi piedpisy a vnitinim
fadem Skolni druziny, dbat pokynu vSech ostatnich zaméstnanct $koly, chovat se tak, aby
neohrozily zdravi svoje ani jinych osob,

. své chovani a jednani ve $kolni druziné a na akcich pofadanych SD usmériiovat tak, aby
nesnizovaly distojnost svou, svych spoluzakili, zaméstnanct skoly a lidi, se kterymi piijdou
do styku,

d. zjisti-li ztratu ¢i poskozeni osobni véci, tuto skuteénost neprodlené ohlasit vychovatelce
Skolni druziny v ten den, kdy ke ztraté ¢i poskozeni doslo,

e. chodit do Skolni druziny podle zépisového listku a ucCastnit se ¢innosti organizovanych skolni
druzinou,

f. zachazet s vybavenim $kolni druziny Setrné, udrzovat své misto i ostatni prostory $kolni
druziny v cistoté a poradku, chranit majetek pred poskozenim,

g. prezouvat se a preziivky udrzovat v fadném stavu,

h. béhem vychazky a pobytu venku maji déti své obleeni a aktovky ulozené v Satné. Za
mobilni telefony a pFinesené hracky SD neruéi. Pti odchodu ze SD se déti obouvaji v $atnach.
Obleceni (ksiltovky, piezivky, teplaky apod.) maji déti podepsané.

Dité je povinno chovat se ve Skolni druziné tak, aby neohrozovalo spoluzaky ani vyucujiciho. Pfi
zdvazném a opakované poruSovani vnitiniho fddu Skolni druziny mize byt rozhodnutim feditele
Skoly dité ze Skolni druziny vylouceno.

V.  Déti nesméji:

a. nosit do SD cenné véci, penize nechavat v odlozeném odévu ani v aktovkéch,

b. nosit do SD piedméty, které nesouvisi s ¢innosti SD a mohly by ohrozit zdravi a bezpe¢nost
déti nebo jinych osob,

C. potizovat nahravky (video, audio, foto) bez svoleni nahrdvané osoby pred ukoncenim pobytu
v SD z bezpeénostnich diivodii opoustst $kolu a $kolni aredl bez védomi vychovatelky SD,

d. pouzivat mezi sebou a vuci dospélym osobam hrubych slov, urazek, psychického a fyzického
nasili, hrubé slovni a umyslné psychické a fyzické ttoky ditéte vici jinému ditéti €1 vici
pracovnikiim Skoly se vzdy povazuji za zdvazné poruSeni povinnosti stanovenych timto
fadem v prostorach SD a pii akcich souvisejicich s &innosti SD déti nesméji pozivat
alkoholické napoje, koufit, vyrabét, distribuovat, pfechovavat, §ifit, propagovat a uzivat
omamné psychotropni latky. Déti se nesmi dostavit do Skolni druZiny nebo na akci pofadanou
skolni druzinou pod vlivem alkoholu nebo jinych omamnych latek. Poruseni tohoto zékazu je
vzdy zdvaznym porusenim vnitiniho fadu Skolni druziny,

e. dité, které hrubé&, opakované a zdvazn¢ narusuje ¢innost Skolni druziny, bude po projednani se
zakonnymi zastupci vylouéeno nebo podmineéné vylouéeno z dochazky do SD,

f. srodigi, ktefi nezaplati piispévek na pobyt ve SD, bude zahijeno jednani. Pokud nedojde v
dohodnuté dobé k odstranéni nedostatkd, bude ditéti ukonéena dochazka do SD.

4. Vnitini ¥ad SD Stranka3z7



ZAkladni $kola, Ceska Lipa, Sluknovska 2904, piispévkova organizace.
ul. Sluknovska 2904, Ceska Lipa, 470 05, ICO: 482 830 70

V1. Podminky zachazeni s majetkem Skoly ze strany déti:

déti jsou povinny zachazet s vybavenim Skolni druziny Setrné,

mistnost Skolni druziny i své misto udrzuji v Cistoté a poradku,

majetek Skolni druziny chrani pted poSkozenim,

majetek Skolni druziny nesméji déti odnaset domd,

v ptipad¢ timyslného poskozeni majetku Skolni druziny budou rodi¢e vyzvani k jednani o
nahrad¢ zpiisobené skody

®o0 oW

VIl. Prava a povinnosti zakonnych zastupcu déti a pravidla o
vzajemnych vztazich zakonnych zastupci s pedagogickymi
pracovniky

Prava:

a. prihlasit své dité do SD ptedanim vypInéného a podepsaného zapisniho listku vychovatelce,

b. odhlasit své dité¢ ze SD, a to i v priib&hu $kolniho roku vyplnénim odhlasky a predanim
vedouci vychovatelce,

c. byt informovéani o &innosti SD, obracet se na vychovatelky se svymi naméty, podnéty
piipadné stiznostmi,

d. byt vychovatelkou informovani o &innosti ditéte a o jeho chovéani v dobé pobytu v SD,

e. v pifipad¢é nespokojenosti obratit se na vedouci vychovatelku, zastupce pro 1. stupenn nebo na
feditele skoly.

Povinnosti:

a. o piijeti ditéte do Skolni druziny rozhoduje teditel Skoly podle predem stanovenych kritérii,
ktera jsou zvefejnéna na webovych strankach Skoly v sekci Druzina a ve Skolnim
vzdélavacim programu pro zajmové vzdélavani,

b. na zapisovém listku rodi¢e stanovi dobu pobytu ditéte ve $kolni druzingé. Odchod ditéte ze SD
v jinou dobu, nez je na zapisovém listku, je mozny pouze pii pfedlozeni pisemné Zadosti
rodi¢t s datem, hodinou odchodu, informaci, zda jde dité samo nebo v doprovodu a podpisem
rodici. Telefonicka nebo ustni dohoda o zméné€ neni mozna!

c. pro vychovatelku je zavazny odchod ditéte uvedeny v zépisovém listku, zmény je nutné vcas
vzdy pisemné ozndmit,

d. rodie (zékonni zastupci) jsou povinni nahlasit zmény kontaktnich telefonnich ¢isel pro
pfipad nemoci Zaka a na piihlaSce upozornit na zdravotni omezeni ditéte a na pravidelné
uzivané léky,

e. pii vyzvednuti ditéte z odpoledni Skolni druZiny od 11.40 do 16.30 hodin pouziji rodice ditéte
boéni vchod u spodni brany do arealu $koly oznaceny SKOLNI DRUZINA a dité si osobné
pievezmou v odd¢€leni od vychovatelky,

f. na obdobi prazdnin je rodi¢iim nabizena moznost pobytu déti ve Skolni druzing. Oddéleni
bude otevieno, pokud se zavazné piihlasi nejméné 10 déti. Pokud maji rodice o pobyt ditéte
ve Skolni druzin€ v dobé vedlejsich prazdnin z4jem, odevzdaji pisemnou zadost nejpozdéji 3
tydny pted zahdjenim prazdnin vedouci vychovatelce Skolni druziny,

g. prispévek na pobyt ditéte ve Skolni druzing je stanoven v souladu s vyhlaSkou ¢. 74/2005 Sb.
o z4jmovém vzdélavani v platném znéni na 200 K¢ mésicné,
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h. veskeré pripominky k praci $kolni druziny vyfizuje vedouci vychovatelka, zastupce pro 1.
stupeni nebo feditel skoly,

i. s timto vnitfnim fadem SD jsou rodi¢e i déti seznameni na zacatku dochazky do SD a rodice
svym podpisem souhlasi s jeho dodrzovanim,

J. Vpfipadg, Ze si rodi¢e nebo osoby jimi povéiené nevyzvednou dit¢ do konce provozni doby
SD, bude postupovano nasledovné:
1. vychovatelka zistane ve SD do 16.45 poté
2. vychovatelky kontaktuji telefonicky rodice
3. zékonny zastupce v ptipade¢, ze si nemuze dité vyzvednout v¢as, okamzité informuje
vychovatelky
4. pokud se pozdni vyzvednuti bude opakovat, jednd se o zdvazné poruseni Cinnosti
skolni druziny a bude zahdjeno fizeni o ukonéeni dochazky ditéte do SD,
k. vpfipadé¢ absence jedné vychovatelky je mozné oddéleni rozdélit (pocet déti v oddéleni
nesmi piekrocit 30), v ostatnich pfipadech je zajisténo zastupovani z fad ucitelt

VI1Il. Podminky zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi ditéte a
jejich ochrany pred socialné patologickymi jevy a pred projevy
diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

a. Po skonéeni vyucovani (dle rozvrhu hodin) predd vyudujici vychovatelce déti do SD u aten

b. Dochazka ptihlasenych déti je povinna. Neptitomnost ditéte zapise vychovatelka do Prehledu
vychovné vzdé€lavaci prace. Denné je vedena dochazka s piehledem pfitomnych déti.
Mimotadny odchod (na zaklad¢ pisemné Zadosti, ktera obsahuje datum, hodinu, zda jde dité
samo nebo v doprovodu a podpis) zapise a vyznaéi hodinu odchodu. Zadosti zaklada.

c. Dité nesmi opustit $kolni druzinu bez védomi vychovatelky oddéleni. Za dité, které bylo ve
Skole a do skolni druziny se nedostavilo, vychovatelka nezodpovida.

d. Oddgleni SD se napliiuje nejvyse do poétu 30 déti (vyhl. &. 74/2005 Sb. v platném znéni).

e. Pfi zaméstnani dité neopousti své misto bez dovoleni a pracuje podle pokynil vychovatelky.
V zadném piipadé nesmi opustit aredl $koly a SD. Nevolnost nebo poranéni hlasi piislusné
vychovatelce.

f. Déti SD z kon¢iciho oddéleni preda vychovatelka vzdy se seznamem osobné do uréeného
oddéleni.

g. Pfi Cinnosti mimo aredl Skoly nesmi na jednu osobu zajiSt'ujici bezpecnost a ochranu déti
piipadnout vice nez 25 déti. Vyjimku poskytuje teditel Skoly v ptipad€ potieby na kazdou
akci zvlast na zékladé zadosti vedouci vychovatelky SD a s piihlédnutim k zajisténi
bezpecnosti Zakl a konkrétnim podminkam akce.

h. Stravovani - vychovatelka vede déti k dodrzovani hygieny pied jidlem, zajisti ukaznény
nastup a odchod celého oddé€leni do jidelny i pfi odchodu z jidelny, vede déti ke kultuie
stolovani a pomaha s utuzovanim spravnych stravovacich navykt déti.

i. Pitny rezim pro déti zistavajici v SD po 15. hodiné je zajistén.

Provoz SD

Skolni druzina je uréena piedev§im pro zaky I. stupné. Provoz $kolni druZiny je od 6.30 do 7.40
hodin a od 11.40 do 16.30 hod. v mistnostech ur¢enych skolni druzin€. Do ranni druziny pfichazeji
déti do 7.15 hod. zakovskym vchodem.
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Ramcovy rezim dne SD

06.30 —07.40 ranni druzina (volnd cinnost dle zdjmu a zaméreni déti)
Dle rozvrhu délené vyucovani
11.40 (12.35) — 13.30 konec dopoledniho vyucovani

obéd, hygiena, sebeobsluzné ¢innosti
odpocinkové Cinnosti (dle individualniho prani)
odchody déti

13.30 - 14.30 rekreacni a zajmové ¢innosti
sportovni aktivity (outdoorové i indoorove)
pobyt venku, vychazka, exkurze

14.30 - 16.30 didaktické hry
ptiprava zaki na vyucovani
individudlni odpocinkové Cinnosti
hygiena, sebeobsluzné ¢innosti
odchody déti

Vychovatelka pfi vybéru zaméstnani ptihlizi k pocasi, miize ptihlédnout i k zajmu déti a poctu déti v
oddéleni. VZzdy vSak predevsim vychézi ze Skolniho vzdélavaciho programu a z jeho rozpracovani do
konkrétnich vzdélavacich plant.

Odchody déti ze Skolni druziny
Dit& odchazi ze SD na zékladé:
e zapisového listku do SD (pravidelng),
e jednorazové pisemné Zzadosti rodici s datem, hodinou odchodu, jménem doprovodu a
podpisem rodict
e odchod ditéte na zéklad¢ telefonické, SMS nebo tstni dohody neni mozny!

Casy odchodi déti
e po ukonceni vyuc¢ovani kdykoli do 13.30 hod.
e 0d 14.30 hod. do 16.30 kdykoli

V dobé od 13.30 do 14.30 jsou déti obvykle mimo mistnost oddéleni SD (t&élocvi¢na, hiisté), a
proto neni mozné v tuto dobu zajistit predani Zaka rodicim.

Dokumentace

Ve SD se vede tato dokumentace:
e zapisové listky pro déti, které jsou ptihlasené k pravidelné dochazce
e piehled vychovné vzdélavaci prace
e tydenni plany
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e dochéazkovy sesit (pro ranni SD, pro délené vyu¢ovani, pro nepravidelnou dochazku déti)

IX. Platba za Skolni druzinu

Poplatek za pobyt ditéte ve Skolni druziné ¢ini 200,- K¢ / mésic. Platby za Skolni druZinu
probihaji vyhradné bezhotovostnim platebnim stykem.

Platba je hrazena ve dvou splatkach:

e do 30. zafi ptislusného roku na obdobi zafi az prosinec (800,- K¢)
e do 20. ledna ptislusného roku na obdobi leden az ¢erven (1. 200,- K<)

Platby jsou zasilany na tucet . 41027824/0600. variabilni symbol je osobni Cislo ditéte.

Platbu provedou zakonni zéastupci na zdklad¢ platebniho piikazu, ktery jim bude zaslan
prostfednictvim Bakalait a také pfedan do notysku ditéte vychovatelkami skolni druziny.

V piipad¢ preruseni ¢innosti Skolni druziny na déle nez pét pracovnich dnit v mésici, dlouhodobé
nemoci ditéte, pobytu v laznich apod. bude poplatek na zaklad¢ zadosti zadkonného zéastupce vracen.

Uplata miiZe byt sniZena nebo prominuta, pokud:

a. ucastnik nebo jeho zdkonny zéstupce je piijemcem opakujicich se davek pomoci v hmotné
nouzi podle zékona o pomoci v hmotné nouzi,

b. tcastnikovi nebo jeho zakonnému zastupci nalezi zvyseni piispévku na péci podle zakona o
socialnich sluzbach,

C. Uucastnik sveéfeny do péstounské péce ma narok na piispévek na thradu potieb ditéte podle
zakona o statni socialni podpote a tuto skutecnost prokaze fediteli.

X. Zavéreéna ustanoveni

1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutdrnim organem Skoly povéien zastupce
pro L. stupen ZS.
2. O kontrolach provadi pisemné zdznamy.

3. Vedouci vychovatelkou $kolni druziny byla uréena p. Marie Splichalova.

4. Déti byly s timto fadem seznamené vychovatelkami SD v pribéhu 2. a 3. dne §kolniho roku,
seznameni je zaznamenano v prehledu vychovné vzdélavaci prace.

5. Zakonni zastupci déti obdrzi na pozadani vnitini fad Skolni druziny v tisténé podobé, fad je
pro né zptistupnén na nasténce skolni druziny a na webovych strankach skoly.

6. Rusi se predchozi znéni této smérnice. Ulozeni smérnice v archivu Skoly se fidi spisovym

fadem skoly.

Smérnice nabyva platnosti dnem podpisu feditelem Skoly a zvetejnénim.

8. Smérnice nabyva ucinnosti dnem: 1. 9. 2021

~

V Ceské Lipé dne 22. 2. 2021

PhDr. Radek Castulik
teditel skoly
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